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cc 52034427 Yazmin Vllarraga Alcb Educación ambiental x x 3015064796 Yazmin

cc 1023891262 Giovanny Castilblanco Alcb Educación ambiental x 3134679036 Giovanny Castilblanco
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NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN

NOMBRES Y APELLIDOS

(Jurídico o legal) NOMBRE IDENTITARIO ENTIDAD

EVIDENCIA DE REUNIÓN

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier

consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el

derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales

suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

* Ver SAC-M002 Manual de Atención Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

RECEPCION PEDIDO DE PAPELERIA CSU 997-2025
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CORREO ELECTRÓNICO - 

TELÉFONO DE CONTACTO

Fecha:

Lugar: 

Modalidad:   
Hora de inicio: _2:00 p.m.

Objeto de la reunión: 

 DEPENDENCIA

CARGO
TIPO DE 

VINCULACIÓN

Nombre del Responsable:  Yazmin Villarraga

Hora de finalización:  4:45 p.m.

25-jun-26

Casa de la Cultura

Dependencia: Ambiental



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:

No. RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.

Posteriormente, tras la comunicación de la ingeniera Yenny Serna con el personal del almacén (Cintya), se confirmó, mediante la revisión del anexo del documento contractual, que los elementos de 

papelería efectivamente hacían parte de la asignación correspondiente al componente de Educación Ambiental. Una vez aclarada la situación, se reanudó el proceso de recepción.

Finalizada la verificación, se gestionó el transporte para el traslado de los elementos, realizando la separación entre los insumos destinados a la Alcaldía Local, los cuales fueron trasladados a la oficina 

de la ingeniera Nicole Arteaga, y los elementos correspondientes al componente de Educación Ambiental, los cuales quedaron almacenados temporalmente en la vivienda de Giovanny Rocha.

Se adjunta el listado de elementos suministrado por el almacén. En dicho documento, los artículos resaltados en color naranja corresponden a los elementos efectivamente recibidos, mientras que 

aquellos marcados con la letra “P” o sin resaltar corresponden a los elementos que no fueron entregados por no encontrarse disponibles al momento de la recepción.

El personal del almacén inició la búsqueda del listado asignado al componente y procedió a separar los elementos e insumos de acuerdo con la relación que tenían registrada. Paralelamente, se 

imprimió el listado suministrado por Paula Puentes para realizar la verificación y comparación de los artículos entregados.

Durante el proceso se identificaron diferencias en las cantidades y en los artículos relacionados, evidenciando que el listado manejado por el almacén era diferente al listado con el que contaba el 

equipo de Educación Ambiental. Esta situación fue informada a Paula Puentes, por lo que se suspendió temporalmente la recepción del pedido mientras el almacén y el componente realizaban las 

verificaciones correspondientes

ACTIVIDAD

Los elementos que no se reibieron por no estar disponibles del listado son: grapadoras- clip- marcador tinta acrilica- rollo contac- papel tamaño 15*15 tipo block - marcador tinta acrilica- papel 

periodico- papelografo- tablero acrilico- tablero de corcho- carpeta yute. 

El día 25 de junio de 2026 nos reunimos en la Casa de la Cultura con el fin de realizar la recepción de los elementos de papelería correspondientes al componente de Educación Ambiental, de acuerdo 

con  el CSU 997-2025.

Finalmente, una vez separados ambos pedidos, el traslado de los elementos se realizó utilizando un vehículo sin platón y una van. 
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